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Cadastramento de Software de ponto para Empresa. 
 
Conforme o artigo 20 da Portaria Nº 1.510, de 21/08/2009: 
 
“Art. 20. O empregador usuário do Sistema de Registro Eletrônico de Ponto deverá  se  cadastrar  no 
MTE  via  internet  informando  seus  dados,  equipamentos  e softwares utilizados” 
 
E em conformidade com o MTE orientamos a todos clientes a seguirem o manual abaixo para registrar 
sua empresa. 
 
Recomendamos para acesso ao site do MTE o navegador Internet Explorer. 
 
1° Passo - Acesse o endereço eletrônico: www.mte.gov.br/pontoeletronico 
Acessando o link a primeira pagina que será exibida é: 
 

 
 
Clique no link “Empregadores(Cadastramento). 
2° Passo – Abrirá uma segunda janela, caso apareça a mensagem de Pop-Up Bloqueado siga a instrução 
abaixo (Caso não aparece pule para o 3° passo): 
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Clique com o Botão direito do mouse a área em amarelo, feito isso abrirá a janela: 
 

 
 

Clique na opção “Sempre Permitir Pop-ups deste Site... 
 
3° Passo – Na janela seguinte, aparecerá a tela para acessar o sistema, inserindo CPF e sua senha, para 
cadastrar seu CPF e senha clique na opção “Primeiro acesso”.  
 
 

 
 

4° Passo – Para cadastro de sua senha tenha em mãos seu CPF, CNPJ da empresa que irá registrar o 
sistema de ponto, o CPF do responsável da empresa, a data de abertura da empresa, seu e-mail e sua 
senha, na tela seguinte preencha apenas os campos indicados pela seta: 
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Clique em “Confirmar”, feito isso já estará cadastrado, volte para a tela anterior e acesso com o numero 
de seu CPF e a senha cadastrada, como na imagem. 
 

 
 

Clique em “Acessar”. 
 
 
 

5° Passo – Assim que acessar o sistema a tela seguinte será exibida, clique em “Empresa >> Cadastrar 
Empresa”. 
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6° Passo – Para o cadastro de sua empresa você deverá saber qual o CNPJ da empresa fornecedora de 
seu aplicativo de ponto, para Ponto Secullum 4 utilize: CNPJ: 03.148.451/0001-69  em nome de 
SECULLUM COMERCIO DE SISTEMAS DE PONTO E ACESSO LTD A, como imagem abaixo: 
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Adicione seu numero de telefone, email, CNPJ indicado acima, e selecione o aplicativo Ponto Secullum 4, 
feito isso clique em “Incluir”, confirme todos os campos indicados pela seta. 
 
Feito isso clique no botão “Confirmar”, aparecerá a mensagem: 
 

 
 

Leia atentamente a mensagem e clique em ok. 
 

Pronto, seu sistema já esta registrado junto ao MTE, lembrando: 
 
O registro efetuado agora é valido apenas para o SOFTWARE DE REGISTRO DE PONTO, assim que 
adquirido o REP (registro eletrônico de ponto homologado pelo MTE) TAMBÉM DEVERA SER 
CADASTRADO DA MESMA FORMA QUE O SOFTWARE , efetuando o acesso ao site do CAREP e 
utilizando o botão  “Empresa” na opção “Atualizar Cadastro”. 
 
Para impressão do Atestado Técnico e Termo de Responsabilidade do seu sistema de ponto acesse o link: 
http://www.secullum.com.br/mte/ 
Insira no campo o numero de seu CNPJ ou CPF, igual ao que foi registrado o seu sistema, após isso 
clique em “Imprimir”, como na imagem:  
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Feito isso abrirá um Pop-Up com seu Atestado Técnico e termo de responsabilidade de seu sistema de 
ponto, imprima-o e guarde em local seguro para ser apresentado ao fiscal do MTE quando necessário.  
 
Obs. Caso necessário, use o passo numero 2 para desbloquear o pop-up de seu navegar. 
 
 
Qualquer dúvida estamos a disposição por nossos telefones e e-mais’s. 
 
 

 
 
.................................................................................................................................................................................... 

Recibo de Entrega 
Eu ________________________________________________, atesto para os devidos fins 
que recebi o manual e estou ciente sobre a importância do registro de meu sistema de 
ponto eletrônico (software e REP) junto ao portal do MTE. 
 
Data: ____/____/____   Assinatura:__________________________________ 
 
Empresa:__________________________________________________________________ 
CNPJ:  ____._____._____/______-____  


