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Tecnologia em Controle de Ponto e Acesso

Cadastramento de Software de ponto para Empresa.

Conforme o artigo 20 da Portaria N° 1.510, de 21/08009:

“Art. 20. O empregador usuario do Sistema de Regigi Eletrénico de Ponto devera se cadastrar no
MTE via internet informando seus dados, equigmentos e softwares utilizados”

E em conformidade com o MTE orientamos a todos cies a seguirem o manual abaixo para registrar
sua empresa.

Recomendamos para acesso ao site do MTE o navegatidernet Explorer.

1° Passo - Acesse 0 endereco eletronigoyw.mte.gov.br/pontoeletronico
Acessando o link a primeira pagina que sera exibidé:

& Ministério do Trabalho e Emprego
. »

%% Inspecao do Trabalho Portal do

=3 Sistema de Registro Eletrénico de Ponto - TreBalho/c
E SREP Emprego

Sexta-Feira, 19 de margo de 2010

inebficanal [l Busca: Mapa do Portal | Links
Conselhos e Comissées | ragina inicial » Inspecéo do Trabalho > Sistema de Registro Eletrénico de Fonto - SREF
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Clique no link “Empregadores(Cadastramento).
2° Passo — Abrird uma segunda janela, caso apareganensagem de Pop-Up Bloqueado siga a instrugcéo
abaixo (Caso nédo aparece pule para o 3° passo):
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E CAREP - Cadastro de Siskema de Reqgistro Eletrdnico d. ..

gl Pop-up bloqueada. Para exibiv este pop-up ou opedes adicionais, clique aqui...

Clique com o Botéo direito do mouse a area em amdee feito isso abrird a janela:

Audkarizar Pop-ups kemporariamente

Sempre Permitir Pop-ups deste Site, .,
Configuraciies k

Ajuda da Barra de Informagdes

Cligue na opcéao “Sempre Permitir Pop-ups deste Site

3° Passo — Na janela seguinte, aparecera a tela paacessar o sistema, inserindo CPF e sua senha,ar
cadastrar seu CPF e senha clique na opcéo “Primei@cesso”.

Login:
CAREP .~ —
Senha:!
Acessar
Primeiro acesso -#

Esgueceu sua senha?

4° Passo — Para cadastro de sua senha tenha em m&&s CPF, CNPJ da empresa que ira registrar o
sistema de ponto, o CPF do responséavel da empreaajata de abertura da empresa, seu e-mail e sua
senha, na tela seguinte preencha apenas os campuadados pela seta:
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Cligue em “Confirmar”, feito isso ja estara cadastado, volte para a tela anterior e acesso com o nuroe
de seu CPF e a senha cadastrada, como na imagem.

Login:
@Al—_ﬂg E |P CPF: [123.456.78910
S5enha; (ssssssss
Acessar

Primeiro acesso

Esqueceu sua senha?

Cligue em “Acessar”.

5° Passo — Assim que acessar o sistema a tela sgigusera exibida, clique em “Empresa >> Cadastrar
Empresa”.
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6° Passo — Para o cadastro de sua empresa vocé d&wsaber qual o CNPJ da empresa fornecedora de
seu aplicativo de ponto, para Ponto Secullum 4 uide: CNPJ: 03.148.451/0001-6%®m nome de
SECULLUM COMERCIO DE SISTEMAS DE PONTO E ACESSO LTD A, como imagem abaixo:
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Adicione seu numero de telefone, email, CNPJ indida acima, e selecione o aplicativo Ponto Secullum 4
feito isso clique em “Incluir”, confirme todos os eampos indicados pela seta.

Feito isso cliqgue no botdo “Confirmar”, aparecerd anensagem:

Leia atentamente a mensagem e clique em ok.
Pronto, seu sistema ja esta registrado junto ao MTHembrando:

O registro efetuado agora € valido apenas para 8®OFTWARE DE REGISTRO DE PONTO, assim que
adquirido o REP (registro eletrdnico de ponto homalgado pelo MTE) TAMBEM DEVERA SER
CADASTRADO DA MESMA FORMA QUE O SOFTWARE , efetuando o acesso ao site do CAREP e
utilizando o botdo “Empresa” na opcao “Atualizar Cadastro”.

Para impressdo doAtestado Técnico e Termo de Responsabilidad® seu sistema de ponto acesse o link:
http://www.secullum.com.br/mte/

Insira no campo o numero de seu CNPJ ou CPF, igualo que foi registrado o seu sistema, ap0s isso
clique em “Imprimir”’, como na imagem:
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Feito isso abrird um Pop-Up com seu Atestado Técmice termo de responsabilidade de seu sistema de
ponto, imprima-o e guarde em local seguro para sepresentado ao fiscal do MTE quando necessario.

Obs. Caso necessario, use 0 passo humero 2 parabiteguear o pop-up de seu navegar.

Qualquer duvida estamos a disposicao por nossosdflnes e e-mais’s.

Recibo de Entrega
Eu , atesto para os devidos fins
gue recebi o manual e estou ciente sobre a importéia do registro de meu sistema de
ponto eletrénico (software e REP) junto ao portal d MTE.

Data: / / Assinatura:
Empresa:
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